BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:0h /2014/TT-BNV Ha Ngi, ngay 43 thing 6 ndm 2014

| THONG TU
Quy dinh dinh mikc kinh té - k§ thuit giai mat tai li¢u hru triv

Céin cik Ludit Lueu tri? s6 01/2011/QH13 ngay 11 thing 11 nam 2011;

Cén cik Phdp Iénh Bdo vé bi mdt nha nude sé 30/2000/PL-UBTVQHI0 ngay
28 thang 12 nam 2000;

Céin cir Nghi dinh s6 61/2012/ND-CP ngay 10 thdng 8 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén hgn va co cdu t6 chirc cua
B¢ Noi vu; ‘

B¢ truong B Noi vy ban hanh T hong tw quy dinh dinh mikc kinh té - ky
thudt giai mdt tai liéu lvu tri; o .

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu niy quy dinh dinh mic kinh té - k§ thuét giai mat tai liéu luu
trir d8i voi céc tai lidu luu trit d3 dén han gidi mat theo quy dinh tai Khoan 4
Pidu 30 cta Luit Luu trix, ép dung dbi véi tai liéu nén gidy cua cac phong
(khdi) tai liéu luu trit da chinh 1y hoan chinh.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Thong tu nay du'oc ap dung tai Luu trir hch sir cac cép.

Diéu 3. Gidi thich tir ngu’

Trong Thong tu nay, céc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Phong (khéi) tai liéu da chinh ly hoan chinh: la toan b tai liéu luu trit
dugc hinh thanh trong qua trinh hoat déng clia co quan, td chirc d3 dugc phan
loai, xéc dinh gia tri, sdp xep, théng k&, lap cong cu tra ctru.

2. Dmh muc kinh té - k¥ thudt giai méat tai liéu luu trix 3 quy dinh céc mirc
hao phi cin thiét v& lao ddng, vat tu, vin phong phdm dé thyuc hién viée giai mat tai
liéu luu trir.

Picu 4. Ni dung dinh mirc kinh té - k§ thuit gidi mat tai ligu lwu trir

1. Dinh mtc lao dong giai mit tai liéu huu trix (Tsp) la thOl gian lao dong hao
phi @& thyc hién giai mat 01 mét gié tai lidu, duoc tinh bing téng cta dinh muc lao
dong cong nghé (Tc,), dinh mirc lao ddng phuc vu (T,,) va dinh mitc lao déng quan



- a) Dinh muc lao dong giai mét tai lidu hwu trix tiéng Viét quy dinh tai Phy
luc I dinh kém.

b) Trudng hop ti liéu ngdn ngir khéc tiéng Viét, murc lao dong dbi véi cac
budc cdng viée s6 1, 3, 5a, 5b, 7a, 7b duoc tinh ting véi hé s6'1,5 so véi muirc lao
dong quy dinh tai Phy luc 1.

¢) D6i véi tai liéu Iuu trit hinh thanh ké tir ngay 30 théng 4 ndm 1975 tré vé
trude, muc lao dong doi véi cép budc cong viée sb 3, dugce tinh ting vdi hé s6 1,3
so vai muc lao dong quy dinh tai Phy luc 1.

2. Pinh mitc vit tu, vin phong phim giai mat tai liéu luu trir quy dinh tai
Phu luc II dinh kém.

Piéu 5. Hiéu lwe thi hanh

Thong tir nay c6 hiéu luc tir ngay 15 thang 8 nam 2014.

Piéu 6. Trach nhiém thi hanh

Uy ban nhan dan c4c tinh, thanh phé truc thudc Trung uong, cac Trung
tdm Luu trir quéc gia thuoc Cyc Vin thu va Luu trit Nha nudc (B6 No6i vu)
chiu trach nhiém thi hanh Théng tu nay.

Trong qué trinh thuc hién, néu phét sinh vuéng miéc, dé nghi phan anh
vé B9 Néi vu dé nghién ciru, sira dbi, bd sung cho phit hop./. 4

Noi nhjn: KT.BQ TRUGNG

- UBND céc tinh, TP tryc thudc TW; THU TRUONG
- S& Ndi vu cée tinh, TP trye thude TW
- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B Tu phap)
- Cong bao;
- B Noi vy: B truong (de b/c), Vu KHTC;
- Website B Noi vy;
- Luu: VT, PC, Cuc VI&LTNN (20 ban).

Nguyén Duy Thiing



Phu luc I

{UC LAO PONG GIAI MAT TAI LIEU LUU TRU

(Ban h o} 11 56 0D /2014/TT-BNV ngéyeds thing ¢ ndm 2014 ciia Bo Noi vu)
Don vj tinh: phit/mét gid tai liéu
Ngach b?c cong Pinh mirc
Néi du R n - chire, chirc danh lao dong
TT 0i dung cong viéc nghé nghigp vién |
chirc
| Luu trit vién (LTV)
1 Bwée 1: XAy dyng viin ban hwéng din, trinh duyét ké hoach gidi| bic 5/9 holic Luutt| 0 000
mét tai ligu lwu trit (TLLT) vién trung cap ’
' (LTVTC) béc 10/12

— -
2 Bumrc 2 Glao nhén tai li¢u 6_67 759
a Lay hé so tir trén gid xudng va rut hd so ra khéi hop _§259_
b Giao nhén tai liéu gifra thi kho voi ngudi tham gia thyre hién viée giai LTVTC 610,000
" |mat TLLT " bac 1/12 o
c Van chuyén tai liéu d3 giao nhan tir kho bao quan dén dia diém thuc 30.000

 [hién vige giai mdt TLLT I e
3 Buéc 3: Thong ké TLLT c6 déng déu chi céc mirc dq mgt vi ae 3,657,519
xuét tai hgu glél mat
a Chon loc va tach TLLT c6 déng déu chi cac mirc d6 mat khoi hd so va , 607.048
 |kep so mi LTV béc 2/9 hodc T
b Théng ké, danh may thanh Danh myc TLLT c6 déng déu chi cac mizc] LTVTC bac 6/9 604214
(domat _ I S
D4i chibu tai lidu huu trir véi cc vin ban huéng dan giai mét va kiém LTV
¢ | lfu gaang bic 3/9hoic | 2.446,257

B LTVTC bic 10/12 B

4 |Bwéc 4: Tra tai li¢u vae kho 587,624
Vin chuyén hd so khong c6 tai liéu mat va hd so d3 tach tai lidu mét

a 26,400
tra vao kho ‘

b Giao nhan tai liu gifta ngudi tham gia thyc hién viéc gidi mat TLI}‘ L:l“VTC 516.796
vm thu kho bac 1/12 36,
. P i _

K bap xep ta1 he;u len g1a J , ) 24,428
5 Bu’é’c 5 Klem tra dw thao Danh muc TLLT de ngh; gidi mat 557,902
. Hoéi dong gidi mat tai liéu tai- Luu trr lich st kiém tra Danh muc| LTdez cg/gtlllar;va 67.208

TLLT aé ngh; giai mit °e A 04c ’
N ’ LTVTC béc 10/12
Kiém tra danh myc TLLT du didu kién thoi gian d giai mat-véi Danh - LTV
b. muc bi mét nha nudc cua céc nganh linh vuc; Danh muc tai liéu han bac 5/9 hoic 485,208
che S\ dung va kiém tra thyc té tai ligu LTVTC béc 10/12
¢ |Lap bién ban v& viéc kidm tra E’TV 5,486
bac 1/9 ’




o g, DI i
TT Néid ong vié ’ ) n
¢i dung cong viéc nghe u ghu;p vign ,,,;lao dgng
 chirc '
6 |Budc 6: Hoan thién hd so trinh cp c6 thim quyén 69,950
a Hoan thién Danh myuc TLLT & nghj giai mit Lanh dgo ca quan, 64,464
oo oo LTV bac3/9hodc | — - -
b |So: Soan thao Cong vin dé nghi clp c6 thAm quyén phé duyét LTVTC bac 7/12 | 5,486
” Blroc 7: ThAm dinh hd so va ban hanh Quyét dinh phé duyét 347.530
' |Danh mye TLLT gidi mft ’
a Xem xét Danh muc TLLT c6 dong dau chi cac muc 40 mat & nghl 67.208
gidi mat < ’
: - : : Lﬁnh daocoquan |
Kiém tra thyc té tai. licu Kiém tra danh muc TLLT du diéu kién thoi quén 1y huu trir;
b gian dé giai mét véi Danh muc bi mat nha nu6e cla cac nganh lmh Chuyén vién bic 3/9| 549 604
vuc; Danh muc tai liéu han ché st dung va thuc té tai lidu dé dé xuét ’
TLLT du t’_Ilqu kign gidi mat |
¢ |Chinh'sira, tioan thién Danh myc TLLT gi&i m4t (néu cén) Chuyén vién bac 2/9| 32,232
; g n - Lénh dao co qué.n o
d : A 2 A .
d }E%an haph Quyét dmh ph? duyét Danh muc TLL”I“ giai mét quén 1Y lwu trit [ 55,486
Budc 8: Pong ddu “Pi giai mat” 1én TLLT cé déng diu chi cdc
8 14,641
| {mire d§ mft did dleu kle;n gidimat B Y
« ,, LTV i
iothii\% I?; iﬁi é?,atc 1;1; ;I}L;F theo Quyét dinh ban hanh Danh bic 1/9 hose LTVTC| 14,641
B L.lh g at dugc p ye bic 3/12 “
9 |Bwoc 9: Tra TLLT dd gidi mit vao kho 276 849
a |Van chuyén tai liéu 43 giai mat vao kho | 3,600
| Giao nhén tai liéu giita ngudi tham gia thyc hién viéc gidi mét véi tha LTVTC |
b . 73,200
__|kho ] béac 1/12 | |
c Lay hd so co chira tai lidu mat tu tren gia xudng va rit hd so ra khéi 24.428
hop ) B R B
- LTV
d |Théo kep so mi va tra tai ligu d4 giai mét vao hd so bac 1/9 hoac LTVTC| 147,862
a béc 3/12 ]
e A LTVTC
d |Sép xép tai liéu 1€n gid bic 1/12 | 27,759
B I v _ TV s
10 |Buréc 10: Luu hd so thye hign viée giai mét béc 1/9 hogc LTVTC 5,486
- ) baedi2 L
Pinh mirc lao djng cong nghé -Tcn (Téng cac budec tir 1 - 10) 6_ 24§ _260
“Dinh mirc lao dong phuc vu - Tpv=2% x Ten 124, 905
~ |Dinh mikc lao d9ng quan Iy - Tql = 5% x (Tcn + Tpv) 318 508
Pinh mirc lao dong tong hgp - Tsp =Tcn +Tpv + Tql L @688,673
Quy dbi ra ngay cong 13,94

U



N Phy luc II ‘
XC VAT TU, VAN PHONG PHAM GIAI MAT TAI LIEU LUU TRU

Don vj tinh: phit/mét gid tai ligu dugc gidi mdt

" Tén vat tw, vin phong phdm | Dom vj tinh | S8 lwgng Ghi chi

Gidy tring théng k&, in vin ban huéng L

: dan va danh muc TLLT c6 déng déu chi s 50 Gidy tring kho A4, dinh
chc mirc d) méat d3 bao ham 5% ty 1€ sai lrgng 70g hodc 80g/m2
hong’

2  |Muycin Hop 0,03

3 |Buatbi Cai 2

4  |Muc déu lo 0,5 Dung tich 60 ml

5 |Vat tu khac (ghim, dao, kéo....) % 3






